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ZAPYTANIE OFERTOWE ZNAK IKP/INTERNATIONALACADEMY I
z dn. 24.02.2022

dotyczace zakupu biletow na konferencje zagraniczne oraz zapewnienia przelotéw i zakwaterowania
w celu odbycia wizyt studyjnych w ramach realizacji projektu ,Modelowanie Systemu Ofert dla
Innowacji” (nr RF-MSODI-2019-7), realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego - poddziatanie 3.1.2 ,Rozwdj MSP”.

Zamdwienie udzielane jest na zasadach okreslonych w umowie nr W/UMWM-UF/UM/RF/2244/2020
realizowanej w ramach projektu wspoétfinansowanego ze s$rodkéw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Operacyjnego na lata 2014-2020 nr RPMA.03.01.02-14-b657/18 pn.
,Modelowanie Systemu Ofert dla Innowacji” wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach poddziatania 3.1.2 (,Rozwdéj MSP”) Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego.

Wydatek jest wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Kody CPV:

79997000-9 Ustugi organizowania podrdzy stuzbowych

63512000-1 Ustugi sprzedazy biletdw podrdznych i pakietéw wycieczkowych
63516000-9 Ustugi zarzadzania podrdzg

Zamawiajacy:

Instytut Kreowania Przedsiebiorczosci Sp. z o.0.

ul. Swieradowska 47, 02-662 Warszawa

KRS: 0000501795, NIP: 5213667624, REGON: 147134347
email: kontakt@startupacademy.pl

Osoba do kontaktu:
Cezary Borowski
cezary@startupacademy.pl
Tel.: +48 576 959 567

Kontekst zaméwienia:

Instytut Kreowania Przedsiebiorczosci Sp. z o0.0. jest jednym z cztonkdw partnerstwa (Grantobiorcy),
realizujgcego w ramach umowy nr W/UMWM-UF/UM/RF/2244/2020 projekt pn. ,Modelowanie
Systemu Ofert dla Innowacji” wspotfinansowany ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach poddziatania 3.1.2 (,Rozwdj MSP”) Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego (,Projekt”).

Gtéwnym celem jednej z ustug realizowanych w ramach Projektu (Startup International Academy) jest
sieciowanie przedsiebiorcéw z sektora MMSP z zagranicznymi oérodkami oraz inwestorami, a takze
edukowanie ich w zakresie internacjonalizacji dziatan. Aby mozliwe byto osiggniecie tego celuy,
Zamawiajgcy w ramach wskazanych zadan, skupi sie na ksztatceniu swoich pracownikéw oraz
poszerzeni ich sieci kontaktéw biznesowych. Bedzie to mozliwe dzieki udziatowi pracownikéw
w zagranicznych konferencjach branzowych, w czasie ktérych nabedg oni wiedze o specyfice
zagranicznych rynkéw, ale takie o trendach, ktére w Polsce mogg by¢ jeszcze nie widoczne.
Zamawiajgcy zorganizuje réwniez wizyty studyjne dla pracownikéw IKP do krajéw o bardziej
rozwinietym ekosystemie startupowym. Pozwoli to na poznanie realiow i specyfiki rynkéw
zagranicznych oraz barier, jakie mogg napotkaé polskie startupy chcace globalizowac swoje dziatania.
Ponadto, pracownicy w czasie wydarzen i wizyt studyjnych zbudujg sie¢ kontaktéw biznesowych.
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§1 OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i obstuga zagranicznej wizyty studyjnej dla 2 oséb do
Paryza na konferencje Viva Technology (czerwiec 2022).

2. W wyjatkowych przypadkach Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od realizacji
zamowienia w catosci, w szczegdlnosci w przypadku odwotania wydarzen przez organizatorow
lub zmiany formy wydarzen na online, braku mozliwosci wjazdu do danego kraju dla
obcokrajowcéw, badz koniecznoscia odbycia kwarantanny w danym kraju w zwigzku
z pandemia koronawirusa SARS-CoV-2. W takim wypadku Zamawiajgcy zwrdci uzasadnione
i udokumentowane koszty poniesione przez Wykonawce do dnia odstgpienia przez
Zamawiajgcego od realizacji zaméwienia.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢, w ktorej liczba uczestnikdw wizyty studyjnej zostanie
zwiekszona do 3 osdb (zwiekszenie o 1 osobe), pod warunkiem zgtoszenia takiej zmiany
Wykonawcy nie pdzniej niz na 7 dni przed terminem realizacji zamodwienia. W takim wypadku
Wykonawca zobowigzany bedzie zorganizowaé wizyte studyjng dla 3 osdb, przy czym
wynagrodzenie Wykonawcy w tym zakresie zostanie proporcjonalnie (tj. o0 50%) zwiekszone, w
stosunku do wynagrodzenia Wykonawcy wskazanego w ofercie.

4. Zamawiajacy przewiduje mozliwosé, w ktérej liczba uczestnikéw wizyty studyjnej zostanie
zwiekszona do 4 oséb (zwiekszenie o 2 osoby), pod warunkiem zgtoszenia takiej zmiany
Wykonawcy nie pdzniej niz na 7 dni przed terminem realizacji zamdéwienia. W takim wypadku
Wykonawca zobowigzany bedzie zorganizowal wizyte studyjng dla 4 osdb, przy czym
wynagrodzenie Wykonawcy w tym zakresie zostanie proporcjonalnie (tj. o 100%) zwiekszone,
w stosunku do wynagrodzenia Wykonawcy wskazanego w ofercie.

5. Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja wizyty studyjnej dla 2 oséb do Paryza na
konferencje Viva Technology (czerwiec 2021). Zamdwienie obejmuje:
1) rezerwacje i nabycie biletéw na konferencje Viva Technology w Paryzu (Atendee Pass),
2) rezerwacje i nabycie biletéw lotniczych na trasie Warszawa-Paryz, Paryz-Warszawa,
przy czym:
a) lot moze zawiera¢ maksymalnie 1 (jedng przesiadke), z czasem oczekiwania na
przesiadke nieprzekraczajaca 2 godzin;
b) przesiadka nie moze odbywac sie na terenie zadnego panstwa, na ktérego
terytorium wymagane jest od Polakéw posiadanie wiz;
c) bilet ma obejmowac¢: 1 szt. bagazu podrecznego + 1 szt. bagazu
rejestrowanego (gtéwny, odprawiany) na kazdego 1 uczestnika wyjazdu;
3) zapewnienie noclegédw na 3 dni w terminie odbywania sie konferencji spetniajgcych
nastepujgce wymagania:
a) odlegtosc¢ — nie wiecej niz 2 kilometry od miejsca odbywania sie konferencji,
b) standard hoteli — sredni, nie mniej niz 2-gwiazdkowy,
c) pokoje — jednoosobowe z tazienkami wraz ze $niadaniami dla wszystkich
uczestnikéw wizyty studyjnej;
d) wszyscy uczestnicy wizyty studyjnej muszg by¢ zakwaterowani w tym samym
hotelu.

§ 2 WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA ICH SPEENIENIA
1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania oraz
2) spetniajg warunku udziatu w postepowaniu okreslone w ust. 2 ponizej.
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2. Zamawiajgcy nie bedzie wzywaé Wykonawcdw do uzupetnienia dokumentéw, przedktadanych
w ramach wykazania spetnienia warunkéw, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej (co najwyzej do
wyjasnienia informacji w nich podanych):

1) Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania Zamawiajacy nie stawia
szczegblnych wymagan w zakresie spetfniania tego warunku. Wykonawca potwierdza
spetnianie powyzszego warunku poprzez ztozenie oswiadczenia (zatgcznik nr 1).

2) Posiadanie wiedzy, doswiadczenia i odpowiedniego potencjatu technicznego. Wymaga
sie aby Wykonawca w okresie 3 lat przed ztozeniem oferty (lub, jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie) zrealizowat minimum 2 ustugi
odpowiadajgce przedmiotowi zamdwienia, tj. ustugi polegajgce na organizacji wizyty
studyjnej obejmujacej co najmniej rezerwacje i nabycie biletow lotniczych oraz
zapewnienie noclegéw dla nie mniej niz 2 osdb, przy czym wartos¢ kazdej z ww. ustug
wyniosta co najmniej 5 000 PLN.

3) Wykonawca potwierdza spefnianie powyiszego warunku poprzez ztozenie
oswiadczenia o doswiadczeniu i potencjale (zatacznik nr 4). Na etapie oceny Ofert
Zamawiajgcy moze poprosic o przedstawienie dokumentéw potwierdzajgcych
spetnienie powyzszego wymagania (np. referencji, protokotéw zdawczo odbiorczych,
itp.).

4) Sytuacja ekonomiczna i finansowa. Zamawiajgcy nie stawia szczegdlnych wymagan
w zakresie spetniania tego warunku. Wykonawca potwierdza spetnianie powyzszego
warunku poprzez ztozenie oswiadczenia (zatacznik nr 1).

5) Brak powigzan kapitatowych i osobowych. W postepowaniu nie mogg uczestniczy¢
podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami  wykonujagcymi  w  imieniu  Zamawiajgcego  czynnosci  zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace
w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;
d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze
budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze Wykonawcy,
w szczegblnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa Ilub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
Wykonawca potwierdza spetnianie powyzszego warunku poprzez ztozenie
oswiadczenia o braku powigzan (zatacznik nr 2).
Niespetnienie chociazby jednego z warunkdw udziatu w postepowaniu skutkowaé bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z postepowania o udzielenie Zamodwienia. Oferta Wykonawcy
wykluczonego uznana zostanie za odrzucona.

§ 3 KRYTERIA OCENY OFERT
1. Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty wedtug tych samych kryteriow.

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowad bedzie nastepujace kryterium:
1) Cena netto—100 % (100 punktéw),
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W ramach kryterium ,,Cena netto” Zamawiajacy przyzna punkty wedtug nastepujacego wzoru:
Cmin
Pc= x 100pkt
Cn

Pc - punkty uzyskane przez Wykonawce w kryterium ,,Cena netto”;
Cmin - najnizsza cena netto za realizacje zamdwienia sposrod ztozonych ofert;
Cn - cena netto za realizacje zamdwienia zaproponowana przez Wykonawce.
Maksymalna ilos¢ punktéw mozliwa do zdobycia wynosi 100 punktdow.
Za najkorzystniejszg oferte uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw
przyznanych w kryterium ,Cena netto”.

§ 4 TERMIN ORAZ SPOSOB ZtOZENIA OFERT

o

10.

11.
12.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 04.03.2021

Oferty nalezy ztozy¢ drogg elektroniczng na adres mailowy cezary@startupacademy.pl lub
poczty lub osobiscie na adres biura Zamawiajgcego (ul. Mokotowska 1, 00-640 Warszawa —
Biznes Hub, 8 pietro). Przy ocenie zachowania terminu ztozenia oferty uwzgledniana bedzie
jedynie chwila doreczenia oferty Zamawiajgcemu (nie wysytki).

Oferta powinna by¢ przygotowana z uwzglednieniem ponizszych zasad:

1) kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte,

2) oferta powinna zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim na Formularzu ofertowym
(zatacznik 1);

3) oferta powinna zosta¢ podpisana, a kazda jej strona (wraz z zatgcznikami) parafowana
przez osobe umocowang do reprezentowania Wykonawcy. Do oferty powinien zostaé
zatagczony dokument potwierdzajagcy umocowanie osoby podpisujgcej (chyba, ze
Wykonawca — osoba fizyczna osobiscie podpisuje/parafuje oferte);

4) dokumenty skfadajgce sie na oferte powinny by¢ przedstawione w oryginale za
wyjatkiem dowoddw potwierdzajgcych nalezyte wykonanie projektéw, wskazanych
w zafaczniku 4, ktére to mogg zosta¢ przedstawione w kopiach potwierdzonych za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Oferta sktadana drogg elektroniczng musi zostaé przestana w postaci skanu w formacie
.pdf wypetnionego wzoru oferty i wszystkich zatgcznikow (dokumenty powinny by¢
potgczone w zwartym pliku) i przestana na podany w Zapytaniu Ofertowym adres
cezary@startupacademy.pl  zatytutowanego ,,OFERTA - ZAPYTANIE OFERTOWE
IKP/INTERNATIONALACADEMY II”. W przypadku przesytania oferty pocztg, dokumenty
powinny by¢ zapakowane w koperte, na ktorej beda znajdowaty sie informacje jak na wzorze
ponizej: OFERTA — ZAPYTANIE OFERTOWE IKP/INTERNATIOANLACADEMY II.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Proponowang cene nalezy przedstawi¢ w Formularzu ofertowym (zatgcznik 1).

Cena oferty musi zostac¢ przedstawiona jako cena netto i cena brutto, w tym podatek VAT (jesli
dotyczy).

Cene oferty nalezy poda¢ w jednostkach pienieznych z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku, w walucie polskiej w ztotych.

Cena oferty bedzie obowigzywata przez caty okres zwigzania ofertg i bedzie wigzaca dla
zawieranej umowy.

Podajgc cene oferty nalezy uwzglednié wszystkie elementy zwigzane z prawidtowg i terminowa
realizacje przedmiotu zamowienia.

Cena oferty stanowi warto$¢ umowy i nie bedzie podlegata zmianie w toku realizacji umowy.
Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
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oferty lub jg wycofac. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie winny by¢ doreczone
Zamawiajgcemu na piSmie pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zmiana lub wycofanie oferty winna zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem ,,Zmiana oferty”
lub ,,Wycofanie oferty” w tytule maila.

§ 5 TERMIN ZWIAZANIA OFERTAMI

Wykonawcy beda zwigzani swoimi ofertami w terminie 30 dni od uptywu terminu skfadania
ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji informacji, przedstawionych w ofertach.
Jezeli cena oferty wyda sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia
i wzbudzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia
zgodnie z wymaganiami okreSlonymi przez Zamawiajacego, Zamawiajgcy zwrdci sie
o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodéw, dotyczacych elementéw oferty majacych
wpltyw na wysokos$¢ ceny. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktoéry nie ztozyt wyjasnien
lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy odrzuci oferty niezgodne z Zapytaniem Ofertowym, chyba ze niezgodnos¢ ta ma
charakter wytagcznie formalny i nie rodzi watpliwosci w zakresie merytorycznej poprawnosci
oferty.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

§ 6 DOKUMENTY | OSWIADCZENIA, JAKIE NALEZY ZAtACZYC WRAZ Z OFERTA

1.

w

Oferta powinna zawiera¢ wypetniony zgodnie z zapytaniem ofertowym Formularz ofertowy
(Zatacznik 1).

Petnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy (jesli dotyczy).

Oswiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitatowych (Zatacznik 2).

Oswiadczenie o doswiadczeniu i potencjale Wykonawcy (zatacznik 4).

§ 7 WARUNKI ZMIANY UMOWY.

1.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktdorej dokonano wyboru oferty, w przypadku wystgpienia co najmniej
jednej z okolicznosci opisanych ponizej:

1) zmiana obowigzujgcej stawki od towarow i ustug (VAT);

2) zmiana sposobu rozliczania umowy lub dokonywania ptatnos¢ na rzecz Wykonawcy —
np. na skutek zmiany zawartej przez Zamawiajagcego umowy o dofinansowanie
Projektu lub zmian wytycznych dotyczacych realizacji Projektu;

3) zmiana terminu realizacji przedmiotu zamodwienia;

4) wystgpienie sity wyzszej - jako ,sity wyzsze” uznaje sie kleski zywiotowe, huragan,
powddz, katastrofy transportowe, pozar, eksplozje, wojna i inne nadzwyczajne
wydarzenia, ktérych zaistnienie lezy poza zasiegiem i kontrolg uktadajgcych sie stron
(,,sita wyzsza” to zdarzenie (a) zewnetrzne; (b) niemozliwe lub prawie niemozliwe do
przewidzenia; (c) ktérego skutkom nie mozna zapobiec;

5) w przypadku odwotania lub przesuniecia terminu poszczegdlnych wydarzen;

6) w przypadku zmiany liczby oséb uczestniczacych w wyjezdzie studyjnym, zmiany liczby
noclegéw, zmiany harmonogramu wydarzen, zaistnienia przyczyn losowych po stronie
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uczestnikéw wyjazdéw studyjnych. W celu unikniecia watpliwosci, zwiekszenie liczby
uczestnikéw wyjazdu studyjnego z 2 oséb do 3 lub 4 osdb, tj. o jedng lub dwie osoby
zgodnie z §1 ust. 3 i 4, nie wymaga dodatkowej zgody Wykonawcy;
7) w kazdym przypadku, gdy zmiana jest korzystna dla Zamawiajgcego — np. powoduje

zmniejszenie wartosci zamowienia.

Niedopuszczalna jest zmiana warunkdw umowy w zakresie kryteridw na podstawie ktdrych,

oferta wykonawcy zostata uznana za najkorzystniejsza.

Zmiany postanowien zawartej umowy dla swej waznosci formy pisemnej w postaci aneksu,

pod rygorem niewaznosci, podpisanego przez obie strony

§ 8 POZOSTALE INFORMACIE

LN

Termin realizacji zamdwienia: 30 czerwca 2022 roku.

Zamawiajgcy ogtosi wybor najkorzystniejszej oferty lub ofert na stronie
www.startupacademy.pl oraz przekaze kazdemu Wykonawcy, ktdory ztozyt oferte.

Po ogtoszeniu wyboru, Zamawiajacy podpisze umowe o udzielenie zamdwienia (zatacznik 3)
z Wykonawca lub Wykonawcami, ktérych oferta zostata uznana za najkorzystniejsza.

W przypadku odmowy podpisania umowy przez Wykonawce, o ktdrym mowa w ust. 3
powyzej, Zamawiajagcy moze podpisa¢ umowe z Wykonawca, ktéry przedstawit oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ udzielenia zamodwienn uzupetniajacych. Zamodwienie
uzupetniajgce moze zosta¢ udzielone w terminie 3 lat od dnia udzielenia zamdwienia
podstawowego. Wartosé zamdwienia uzupetniajgcego nie bedzie przekracza¢ 50% wartosci
zamodwienia podstawowego. Zamdéwienie uzupetniajgce polegaé bedzie na powtdrzeniu tego
samego rodzaju zamoéwien, jakie obejmuje zamdwienie podstawowe.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkdow niniejszego Zapytania ofertowego,
wtym do jego zakorczenia/uniewaznienia bez wyboru Wykonawcy. Informacja o zmianie
warunkéw, zakoniczeniu lub uniewaznieniu postepowania, zostanie podana do publicznej
wiadomosci.

10. Zatgcznikami do Zapytania ofertowego sa:

Zat.1. Wz6r formularza ofertowego,

Zat. 2. Wz6r oswiadczenia o braku powigzan,

Zat. 3. Wzdér umowy

Zat. 4. Oswiadczenie o doswiadczeniu i potencjale

Wyzej wymienione w zatgczniki stanowig integralng czes¢ tresci Zapytania ofertowego.



